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Objectif du document 

Dans leur pratique clinique, les professionnels sont appelés à utiliser quotidiennement les 
ordonnances et les protocoles en vigueur au CIUSSS de l’Est-de-l’Île-de-Montréal. Afin d’aider 
les professionnels à retracer les documents nécessaires à leur pratique, le moteur de recherche 
Ordonix est maintenant disponible dans l’intranet : 

 sous l’onglet Soins et services/Ordonnances et protocoles; 

 dans la boîte verte Informations sur la page d’accueil. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SECTIONS DU GUIDE 

Ce guide d’utilisation a été créé afin d’expliquer comment se servir du moteur de recherche. Il 
est divisé en deux parties :  

1. Utilisation du moteur de recherche qui explique les diverses composantes du moteur 
de recherche ainsi que les différentes façons de faire une recherche.  

2. Résultats de la recherche qui présente comment utiliser les résultats de recherche 
obtenus. 
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Utilisation du moteur de recherche 

 
Il est possible de faire une recherche à partir de plusieurs filtres. Utilisez celui qui est le plus 
approprié selon ce que vous recherchez.  
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Menu déroulant 

Cliquez sur la bulle 
d’information pour obtenir 
plus de détails sur 
l’élément de recherche 
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LES FILTRES DE RECHERCHE  

Vous pouvez utiliser un seul filtre de recherche ou en combiner plusieurs pour préciser votre 
recherche. 
 

1 – Mots-clés 

Le champ Mots-clés effectue une recherche élargie à partir de plusieurs données. Ce champ 
scrute la base des mots-clés qui sont associés à chaque document. Elle recherche également 
les termes parmi tous les autres éléments de recherche.    
 

1. Inscrivez dans la case prévue à cet 
effet un ou plusieurs mots-clés (avec 
un espace et sans virgule.  
Ex. : Tylenol Médecin) 

2. Cliquez sur le bouton Rechercher ou 
appuyez sur la touche Entrée 

3. Vos résultats s’affichent dans le 
tableau des résultats au bas de la 
page. 

Astuce | Vous pouvez combiner un mot-clé 
avec un autre filtre de la section Recherche 
spécifique. Exemple :  
 
Case Mots-clés : inscrire Tylenol  
Filtre Installation : sélectionner  HMR 
 
 
 

2 – Secteurs d’activité 

 Cliquez sur la flèche grise  pour ouvrir le menu 
déroulant.  

 Dans le menu déroulant, sélectionnez autant de 
secteurs d’activité qui correspondent à votre 
recherche.  

 Pour voir plus d’options, utilisez la  
barre de défilement. 

 Un crochet vous indiquera la catégorie qui a été 
sélectionnée. Un 2e clic sur l’élément enlèvera la 
sélection. 

 Cliquez sur le bouton Rechercher lorsque votre 
sélection est faite. 

Cette liste comporte des catégories (éléments en 
gras) et des sous-catégories. Si vous sélectionnez 
une catégorie, le résultat de votre recherche 
comprendra aussi toutes les sous-catégories. Vous 
pouvez donc faire une recherche plus ou moins 
précise selon vos besoins. 
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Sous-
catégories 

Catégories 
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3 – Professionnels et personnel visés 

 

 Cliquez sur la flèche grise  pour 
ouvrir le menu déroulant. 

 Dans le menu déroulant, 
sélectionnez autant de types de 
professionnels et de personnel 
visés par votre recherche.  

 Un crochet vous indiquera ce qui a 
été sélectionné. Un 2e clic sur 
l’élément enlèvera la sélection. 

 Pour voir plus d’options, utilisez la 
barre de défilement. 

 Cliquez sur le bouton Rechercher 
lorsque votre sélection est faite. 

 
 
 
 
 

4 – Numéro de document 

 
Chaque ordonnance et chaque protocole sont associés à un 
numéro combiné à une série de lettres qui se trouvent sur le 
document.  
 

 Dans la case prévue à cet effet, 
inscrivez le numéro du document que 
vous recherchez.  

 Au fur et à mesure que vous entrez 
des éléments, des suggestions 
apparaîtront sous la case. 

 À tout moment, vous pouvez 
sélectionner un de ces éléments puis 
cliquez sur le bouton Rechercher.  

 Si les suggestions proposées ne sont 
pas satisfaisantes ou sont 
incomplètes, après avoir entré votre 
information, cliquez sur le bouton 
Rechercher et tous les résultats en 
lien avec votre inscription s’afficheront. 

 
 
 
 
 

Catégories 
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5 – Ajouté ou modifié depuis 

 
Il est possible de savoir quels documents ont été ajoutés au moteur de 
recherche et ceux qui ont été modifiés à partir d’une date précise.  
 
Ce type de recherche vous sera utile si vous revenez d’un congé et 
désirez savoir quels sont les éléments nouveaux ou mis à jour depuis 
votre départ. Vous n’aurez qu’à inscrire votre date de départ ou la date 
de dernière consultation du module. 
 

 En cliquant dans la case, un calendrier apparaît. Pour changer de 
mois, cliquez sur les doubles flèches. Sélectionnez votre date dans 
le calendrier.  

 Vous pouvez aussi entrer manuellement la date sous la forme 
suivante : aaaa-mm-jj. 

 
 

6 – Titre du document 

 Dans la case prévue à cet effet, inscrivez un mot contenu dans le titre du document que 
vous recherchez.  

 Au fur et à mesure que vous entrez des lettres, des suggestions apparaîtront sous la case 
(ex. : Su pour Sudation). 

 À tout moment, vous pouvez sélectionner un de ces éléments puis cliquer sur le bouton 
Rechercher.  

 Si les suggestions proposées ne sont pas satisfaisantes ou sont incomplètes, après avoir 
écrit le ou les mot(s) souhaité(s), cliquez sur le bouton Rechercher et tous les résultats en 
lien avec votre inscription s’afficheront. 
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7 – Type de document 

 Dans le menu déroulant, sélectionnez autant de types de documents qui correspondent à 
votre recherche.  

 Un crochet vous indiquera ce qui a été sélectionné. Un 2e clic sur l’élément enlèvera la 
sélection. 

 Cliquez sur le bouton Rechercher lorsque votre sélection est terminée. 

 

 
 

8 – Installation  

 Dans le menu déroulant, sélectionnez 
autant d’installations visées par votre 
recherche.  

 Un crochet vous indiquera ce qui a été 
sélectionné. Un 2e clic sur l’élément 
enlèvera le crochet. 

 Cliquez sur le bouton Rechercher lorsque 
votre sélection est terminée. 

 

 

 

9 – Rechercher | Réinitialiser la recherche   

Lorsque la sélection est terminée 

 Cliquez sur le bouton Rechercher  

 Ou appuyez sur la touche Entrée du clavier 

Astuce | Vous pouvez à tout moment ajuster les éléments sélectionnés en cours de 
recherche et cliquer à nouveau sur le bouton Rechercher pour que les résultats reflètent 
votre dernière sélection.  

Pour effectuer une nouvelle recherche 

La touche Réinitialiser la recherche supprimera l’ensemble 
des éléments sélectionnés pour vous permettre de faire une 
toute nouvelle recherche.  

Catégories 

Catégories 
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Résultats de la recherche 

 
Lorsque vous avez sélectionné des éléments du moteur de recherche, cliquez sur le bouton 
Rechercher. Les résultats de la recherche s’afficheront plus bas dans la page, sous « Résultats 
de recherche ». 

1. Nombre de document 

2. Éléments de recherche sélectionnés 

3. Filtre des résultats 

Pour filtrer les résultats du tableau, vous pouvez inscrire dans la case des mots-clés (lien de 
la fiche) des numéros (numéro de document) et des dates (entrée en vigueur et révision). 
Supprimez les éléments de recherche pour voir à nouveau tous les résultats de votre 
recherche. 

4. Télécharger le fichier 

Pour télécharger le fichier, cliquez sur l’icône PDF.  

5. Lien de la fiche 

Le titre du document se trouve dans la 2e 
colonne. En cliquant dessus, vous accédez à 
sa fiche informative contenant : son titre, son 
numéro, les secteurs d’activité liés, les 
professionnels et le personnel visés, les 
installations concernées ainsi que les dates 
d’adoption et de révision. Vous pouvez 
télécharger le fichier en cliquant sur l’icône 
PDF. 

6. Installation 

7. Numéro du document 

8. Date d’entrée en vigueur 

9. Date de révision 

4 5 6 7 8 9 

1 2 

3 


